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Taxa allmanna handlingar, kopior, utskrifter m.m. fran 2021-01-01

| 2 kap. Tryckfrihetsférordningen (TF) reglerar allmanna handlingars offentlighet. Beslut om en
handling ska lamnas ut fattas av den myndighet som forvarar handlingen (6 kap. 2 § Offentlighets- och
sekretesslagen). En allman handling ska tillhandahallas utan avgift, men for att fa avskrift eller kopia
av handlingen kan myndigheten ta ut en faststalld avgift. Begaran att fa avskrift eller kopia av allman
handling ska behandlas skyndsamt (2 kap 16 § TF).

Myndigheter har en viss skyldighet att hjalpa allmanheten att leta reda pa handlingar aven om de
inte kan precisera sin begaran till en bestamd handling. Myndigheten far dock begransa efterforsk-
ningen till vad som ar rimligt utifrdn omfattning och disposition av material som maste gas igenom.
Myndigheten far inte rakna med den tid som det tar att leta fram, eventuellt sekretesspréva och
slutligen aterstalla originalhandlingar efter att kopieringen ar gjord.

Statliga myndigheter tar ut avgift for kopiering i enlighet med Avgiftsférordningen (1992:191). For att
kommuner ska kunna ta ut en avgift maste avgiften vara faststalld av kommunfullmaktige. Avgifterna
ska beraknas med utgangspunkt fran den kommunala sjalvkostnadsprincipen (2 kap. 6 § Kommunal-
lagen). Denna taxa utgar fran reglerna i avgiftsférordningen.

Tillampning av taxa

Denna taxa galler for kopiering, utskrifter och avskrifter i pappersformat och i elektroniskt format.
Kommunstyrelsen, ndmnder med tillhdrande forvaltningar, del- och helagda kommunala bolag i
Vilhelmina kommun ar myndigheter som ska ta ut avgift enligt bestammelserna i taxan.

Avgiften tillfaller den enhet som ombesérjer bestallningen.

Undantag

Avqift tas inte ut internt mellan kommunfullmaktige, kommunstyrelsen, kommunens ens namnder och
utskott, kommunala bolag eller kommunférbund i vilket kommunen &r medlem. Avgiften tas ej ut for
samrads- och utstallningshandlingar i arenden som rér oversikts- eller detaljplan. Staten ar fri fran
avgift.

Enhetschef far besluta om undantag av avgift om det finns sarskilda skal.
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Kopior och utskrifter av allmanna handlingar
Hit raknas papperskopior av allmanna handlingar som en medborgare begar ut fran kommunen eller
material som skrivs ut fran Vilhelmina kommuns webbplats www.vilhelmina.se

Kostnad for kopior och utskrifter av allmanna handlingar
Format Kostnad
Svartvit Farg
A4 sida 1-9 Ingen avgift Ingen avgift
A4 sida 10 50 kronor 60 kronor
A4 6ver 10 sidor 2 kronor per sida 3 kronor per sida
A3 10 kronor per sida 20 kronor per sida
A2 50 kronor per sida _
Al 50 kronor per sida _
AO 50 kronor per sida _

En dubbelsidig kopia eller utskrift raknas som tva sidor.

Regeln om avgiftsfrihet for bestallning far frangas om en person vid upprepade tillfallen aterkommer
med begaran om kopia av nio sidor eller mindre fér samma handling. Eller om flera personer
systematiskt bestaller nio sidor var fran samma handling fér att undkomma avgift.

| sddana fall ses samtliga uttag som en och samma begaran.
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Utskrifter och kopiering av medtaget material som inte ar allmanna handlingar

Vilhelmina kommun tillhandahaller normalt inte kopieringstjanster men det kan efterfragas av
privatpersoner och féreningar.

Till eget medtaget material raknas pappershandlingar som en person vill ha kopia pa och som
inte ar en allman handling hos kommunen.

For utskrifter och kopiering av eget medtaget material som inte ar allmanna handlingar galler av-
gifterna enligt tabell.

Kostnad fér utskrifter och kopiering av eget medtaget material som inte
ar allmanna handlingar

Format Kostnad (inkl. moms)

Svartvit Farg

A4 3 kronor per sida 4 kronor per sida

A3 6 kronor per sida 8 kronor per sida

A2 50 kronor per sida _

Al 80 kronor per sida _

AO 120 kronor per sida _
Betyg

For kopia av betyg som begarts ut galler kostnad enligt taxan "Kostnader fér kopior och utskrifter av

allmanna handlingar”.
Om det inte finns nagon betygskopia bevarad gors ett utdrag ur betygskatalogen, vilket kostar

180 kronor per utdrag.
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Utlamnande av elektroniska handlingar

For utldamnande av allmanna handlingar som redan finns lagrade i elektronisk form ska ingen avgift
tas ut. Det kostar ingenting att fa digitala handlingen i digital fil till e-post.

Kommuner ar inte skyldiga att ldmna ut upptagning i annan form an utskrift (2 kap, 13 § TF).
Kommunen &r inte heller skyldig att omvandla handlingar i pappersform till elektronisk form.

Kostnad for utlamnande av elektroniska handlingar

Format Kostnad

Digital fil till e-post Ingen kostnad

Skapande av elektroniska handlingar (skanning)

For att skapa elektroniska handlingar kan man anvanda sig av skanning. Kommunen ar dock inte
skyldig att lamna ut tryckta handlingar i elektroniskt format. Om en person vill ha en tryckt allman
handling i elektroniskt format och utlamningsstallet har mojlighet att skapa det tillampas avgifterna
enligt tabell nedan.

Kostnad for skanning av handlingar

Format/antal sidor Kostnad

A4 och A3 sida 1-9 Ingen kostnad

Over 9 sidor 50 kronor per pabdrjad fjardedels arbetstimme

A2, Al och AO 290 kronor per sida samt

125 kronor per pabdrjad fjardedels arbetstimme vid
arbetstid utdver 15 minuter
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Avskrift av allman handling
For avskrift av allman handling tas en avgift ut pa 125 kronor per pabdrjad fjardedels arbetstimme.

Omfattande eftersdkning

En myndighet ar inte skyldig att gora alltfor omfattande undersdkningar for att finna en handling som
inte ar tillrackligt tydlig angiven.

Vid omfattande eftersdkning av begard handling eller omfattande eftersékning efter uppgift i handling
utgar en avgift med 125 kronor per pabdrjad fjiardedels arbetstimme.

Personalen meddelar innan den omfattande eftersdkningen pabdrjas att en kostnad tillkommer.

Betalning

Avgiften betalas mot faktura eller via swish.

Moms tas inte ut pa avgift for tillhandahallande av kopior m.m. av allmanna handlingar som

[dmnas ut med stod av tryckfrihetsforordningen.

For kopiering av medtaget material och utskrifter som inte ar allmanna handlingar anges

avgiften inklusive moms.

Eventuell kostnad for porto, postférskott eller annan avgift for att férmedla den begarda handlingen star
mottagaren for.

Antagen av Kommunfullmaktige 2020-06-15, §55
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